CAMERA DE COMERT, INDUSTRIE $I AGRICULTURA MEHEDINT]

mnscmntmmsw"
@Tj MEHEDINT!
NORME PROCEDURALE INTERNE I STRA
PROCEDURA PROPRIE 2594}' %j

pentru organizarea si desfasurarea propriilor proceduri de atribuire a contractelor de achizitie
ce au ca obiect Servicii organizare evenimente P2 din cadrul proiectului ,Un viitor
sustenabil prin incluziune sociala in comuna Jiana”, cod smis 114954, cu valoarea estimati fard
TVA cuprinsa in intervalul
de la 132.519 lei pana la 3.334.050 lei (exclusiv)

CAPITOLUL I
CADRUL LEGAL SI PRINCIPIILE

Art. 1. Prezenta procedurd internd stabileste modul de organizare si desfasurare a propriilor
proceduri de atribuire a contractelor de furnizare Servicii organizare evenimente P2, avand
valoarea estimatd, faré Tva, mai mica decét pragurile previzute la art. 7, alin. (1), lit. ¢ din Lege,
respectiv intervalul de la 132.519 lei p&na la 3.334.050 lei (exclusiv).

Art. 2. Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie ce au ca obiect furnizare
Servicii organizare evenimente P2, sunt previzute la art. 2, alin. (2) din Lege, respectiv:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

c) recunoasterea reciproci;
d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

CAPITOLUL IT
DEFINITII

Art. 3.

(1) in sensul prezentelor norme procedurale, termenele si expresiile de mai jos au
urmatoarele semnificatii:

a) abatere profesionald - orice comportament culpabil care afecteazd credibilitatea
profesionald a operatorului economic in cauzd, cum ar fi incdlcdri ale drepturilor de proprietate
intelectuala, savarsite cu intentie sau din culp§ grava, inclusiv incdlciri ale normelor de
deontologie in sensul strict al profesiei creia ii apartine acest operator;

b) achizitie - achizitia de lucréri, de produse sau de servicii prin intermediul unui contract de
achizitie de catre una ori mai multe autoritdti contractante de la operatori economici desemnati de
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catre acestea, indiferent dac lucrérile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizrii unui
interes public;

c) contract de achizitie de servicii - contractul de achizitie care are ca obiect prestarea de
servicii, altele decét cele care fac obiectul unui contract de achizitie de lucrari;

d) contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie ;

e) CPV - nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin
Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002
privind Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);

f) document al achizitiei - anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice
document emis de CCIA MH sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente
ale achizitiei ori ale procedurii de achizitie ;

g) documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile,
regulile si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa,
corecta si explicitd cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de
desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv,
conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare .a documentelor de citre
candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

h) ofertant - orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei proceduri de
atribuire;

i) ofertd - actul juridic prin care operatorul economic isi manifests vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie . Oferta cuprinde propunerea financiara,
propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;

J) operator economic - orice persoand fizici sau juridics, de drept public ori de drept privat,
sau grup ori asociere de astfel de persoane, care oferd in mod licit pe piatd executarea de lucrdri
si/sau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere
temporara formata intre doud ori mai multe dintre aceste entitdti;

k) persoane cu functii de decizie - conducétorul autoritstii contractante, membrii organelor
decizionale ale autoritatii contractante ce au legdturd cu procedura de atribuire, precum si orice
alte persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei
si/sau desfdsurarea procedurii de atribuire;

1) scris(&) sau in scris - orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si
comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice;

m) specificatii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnicd ce permit fiecsrui
produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniers corespunzatoare
indeplinirii necesitatii autorititii contractante;

n) zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres c§ sunt zile
lucratoare.

(2) Termenele prevazute in cuprinsul prezentei legi se calculeazd conform urmétoarelor
reguli:

a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act sau
actiune, data la care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in considerare;

b) cu aplicarea in mod corespunzétor a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in zile incepe sa
curgd la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a
ultimei zile a termenului;

¢) cu aplicarea in mod corespunzétor a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in luni sau ani
incepe s& curgé la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei
ore a zilei care reprezintd ziua din ultima lund sau an corespunzitoare zilei in care a inceput s
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curga termenul; dacd, in cazul termenului exprimat in luni sau ani, in luna in care se incheie
termenul nu existd o zi corespunzétoare zilei in care a inceput s§ curgd termenul, termenul se
incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a lunii respective;

d) dacd ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sirb3toare legala,
duminicd sau sdmbéta, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmétoarei zile lucratoare;

e) la calculul unui termen exprimat in zile lucrdtoare se aplicd in mod corespunzitor dispozitiile lit.
a), b) si d), cu deosebirea cd zilele nelucrétoare din cadrul termenului nu se iau in considerare.

CAPITOLUL 111
PROCEDURA

Art. 4.

(1) Camera de Comert, Industrie si Agricultura Mehedinti (CCIA MH) are dreptul de a aplica
o selectie de oferte, iar orice prestator interesat are dreptul de a depune oferta.

(2) in vederea asigurarii transparentei, a tratamentului egal, accesului nediscriminatoriu si
a atragerii participdrii unui cerc cdt mai larg de participanti, CCIA MH va lansa Procedura Proprie
pentru atribuirea contractelor de furnizare Servicii organizare evenimente P2, prin publicarea
pe site-ul https://www.cciamh.ro/ a urmtoarelor:

1. Publicarea Anuntului de participare la Procedura Proprie pentru achizitionarea de Servicii
organizare evenimente P2;

2. Publicarea documentatiei de atribuire, respectiv: Anuntul de Participare la Procedura
Proprie; Caiet de Sarcini; fisa de date; formulare (include Proiect de Contract) si modele de
documente;

Dupa etapa de lansare a procedurii, desfisurarea acesteia, in continuare, presupune
realizarea urmatoarelor operatiuni:

3. Publicarea solicitdrilor de clarificéri si clarificarile formulate de cétre operatorii economici;

. Stabilirea Comisiei de Evaluare a ofertelor;

. Primirea si inregistrarea ofertelor si a documentelor solicitate operatorilor economici;

. Deschiderea ofertelor si intocmirea Procesului verbal de deschidere a ofertelor;

. Evaluarea ofertelor in functie de criteriile si cerintele stabilite in documentatia de atribuire;
. Stabilirea rezultatelor selectiei de oferte prin intocmirea Raportului Procedurii;

9. Comunicarea catre toti ofertantii participanti a rezultatului Procedurii de atribuire a

contractului de achizitie ;

10. Incheierea contractului de achizitie ;

11. Urmarirea respectdrii obligatiilor asumate, de citre operatorul economic, prin semnarea
contractului de achizitie ;

o NOYy U1 b
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CAPITOLUL 1V
TRANSPARENTA SI PUBLICITATE.
ANUNTUL DE PARTICIPARE LA PROCEDURA PROPRIE SIMPLIFICATA.

Art. 5.

(1) Procedura se initiazd prin publicarea, pe site-ul institutiei https://www.cciamh.ro/ a unui
Anunt de participare la Procedura Proprie pentru achizitionarea de Servicii organizare
evenimente P2, insotit de documentatia de atribuire aferent;

(2) Anuntul de Participare la Procedura Proprie pentru achizitionarea de Servicii
organizare evenimente P2, contine urm3toarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale CCIA MH;

b) denumirea serviciilor care urmeaz3 s fie prestate si codul/codurile CPV;

c) valoarea estimat3;

d) cantitatea de servicii care trebuie furnizatd, dacj este cazul;

e) sursa de finantare;

f) termenul-limita de primire a ofertelor;

g) adresa la care se transmit ofertele;

h) perioada de timp in care ofertantul trebuie s3 isi mentind oferta valabil3;
i) criteriul de atribuire a contractului de achizitie .

CAPITOLUL V
DEPUNEREA OFERTELOR

Art. 6.

(1) CCIA MH are obligatia de a stabili si de a include, in anuntul de participare la selectia de
oferte, data limitd pentru depunerea ofertelor. CCIA MH are obligatia de a stabili perioada de
depunere a ofertelor in functie de complexitatea contractului de achizitie si de cerintele specifice,
astfel incat operatorii economici interesati si beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient
pentru elaborarea ofertelor si pentru pregdtirea documentelor de calificare si selectie, daca sunt
solicitate prin documentele achizitiei.

(2) Perioada minim& intre data publicdrii Anuntului de participare la Procedura Proprie si
data limita de depunere a ofertelor este de cel putin 10 zile, in cazul atribuirii unui contract de
achizitie de Servicii organizare evenimente P2.

(3) in cazul in care o situatie de urgentd, demonstratd in mod corespunzator de citre CCIA
MH, face imposibil de respectat perioada de mai sus, CCIA MH poate stabili o perioadd redusa

pentru depunerea ofertelor, care nu poate fi mai mici de 6 zile de la data publicarii Anuntului de
participare la Procedura Proprie.
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CAPITOLUL VI
PARTICIPAREA LA SELECTIA DE OFERTE

Art. 7.

(1) CCIA MH are obligatia de a acorda operatorilor economici un tratament egal si
nediscriminatoriu si de a actiona intr-o manier3 transparenta si cu proportionalitate.

(2) in acest sens, nu vor fi concepute si nu vor fi structurate achizitiile, ori elemente ale

acestora, cu scopul exceptdrii acestora de la aplicarea dispozitiilor Legii nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, ori al restrangerii artificiale a concurentei.

Art. 8.

Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, in conditiile prezentelor norme
procedurale interne, la selectie de oferte si de a participa, printr-un reprezentant imputernicit, la
sedinta de deschidere a ofertelor depuse pentru atribuirea contractului de achizitie de servicii.

CAPITOLUL VII
REGULI DE EVITARE A CONFLICTULUI DE INTERESE

Art. 9.

(1) Pe parcursul aplicdrii procedurii de atribuire, CCIA MH are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitarii denaturdrii concurentei si al asigurérii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

CAPITOLUL VIII
CRITERII DE CALIFICARE SI SELECTIE

Art. 10.
Dacd CCIA MH decide s3 solicite criterii de calificare si selectie, aceasta poate solicita doar
cerinte privind:
a) Motive de excludere;
b) Capacitatea de exercitare a activit3tii profesionale;
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CAPITOLUL IX
DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

Art. 11.
(1) CCIA MH are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire.
(2) Documentatia de atribuire poate contine urm3toarele:
a) Caietul de Sarcini;
b) Proiectul de contract contindnd clauzele contractuale obligatorii;
¢) Formulare si modele de documente;
(3) Documentatia de atribuire contine orice cerinta, criteriu, reguld si alte informatii
necesare pentru a asigura ofertantului/candidatului o informare completd, corect3 si explicita cu
privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.

Art. 12,

(1) Fisa de date trebuie si contind cel putin informatii generale standard, insotite de
formalitdtile ce trebuie indeplinite in legaturd cu procedura de atribuire in cauzd, particularizate in
functie de contextul in care se incadreazi achizitia, criteriile de calificare si selectie, daca este
cazul, informatii privind garantia de participare, modul in care trebuie intocmite si structurate
propunerea tehnica si cea financiard, criteriul de atribuire ce urmeaz3 a fi aplicat, precum si céile
de atac ce pot fi utilizate.

(2) Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezintd cerinte,
prescriptii, caracteristici de naturd tehnicd ce permit fiecirui serviciu s3 fie descris, in mod
obiectiv, astfel incat sd corespund3 necesitatii autorit3tii contractante.

(3) Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de catre
ofertanti a propunerilor tehnice si calcul3rii valorilor propunerilor financiare.

Art. 13.

CCIA MH va publica pe site-ul propriu (https://www.cciamh.ro/), intreaga documentatie de
atribuire.

CAPITOLUL X
DREPTUL DE A SOLICITA CLARIFICARI

Art. 14,

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificiri privind
documentatia de atribuire.

(2) CCIA MH are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fard ambiguitsti, la orice
clarificare solicitata, intr-o perioadd care nu trebuie s depaseasca, de reguld 2 zile lucritoare de
la primirea unei astfel de solicitdri din partea operatorului economic, dar numai acelor solicitari
primite cu cel putin 3 zile inainte de data-limita stabilit¥ pentru depunerea ofertelor.
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(3) CCIA MH are obligatia de a transmite réspunsul la solicitdrile de clarificiri cu cel putin 2
zile inainte de data-limitd pentru depunerea ofertelor.

(4) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util,
punand astfel CCIA MH in imposibilitatea de a respecta termenul previzut mai sus, aceasta din
urma are totusi obligatia de a r8spunde la solicitarea de clarificare, in masura in care perioada
necesard pentru elaborarea si transmiterea raspunsului face posibild primirea acestuia de citre
operatorii economici inainte de data-limitd de depunere a ofertelor.

(5) CCIA MH are obligatia de a publica pe site-ul propriu (https://www.cciamh.ro/) réspunsurile
insotite de intrebérile aferente fara a dezvilui identitatea solicitantilor.

Art. 15.

(1) CCIA MH are dreptul de a publica clarificiri la documentatia de atribuire si din proprie
initiativa, dacd acest fapt nu afecteaz3 participarea la procedura de atribuire.

(2) CCIA MH are dreptul de a prelungi, prin publicarea unui anunt de tip erata pe site-ul
propriu (https://www.cciamh.ro/), perioada stabilitd conform Capitolului V, in cazul in care raspunsul
la solicitarile de clarificdri modificd documentatia de atribuire.

CAPITOLUL XI
ELABORAREA SI PREZENTARE OFERTEI

Art. 16.

(1) Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si
indicd, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnic si/sau din propunerea
financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectual3,
in baza legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnicd se elaboreazd in concordantd cu cerintele cuprinse in caietul de
sarcini, n asa fel incat s& asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii tehnice.

(3) Propunerea financiard se elaboreazd in asa fel incat s3 asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare evaluérii financiare.

Art. 17.
Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toatd
perioada de valabilitate stabilitd de cdtre CCIA MH si trebuie s3 fie semnat¥ si stampilat3 pe fiecare

pagind, pe propria rdspundere, de citre ofertant sau de citre o persoani imputernicitd legal de
acesta.

Art. 18. Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stability in documentatia de
atribuire, la adresa si pénd la data si ora limit pentru depunere, stabilite in anuntul de participare
la Procedura Proprie simplificatd, si isi asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.

Art. 19.

Ofertantul are dreptul de a depune o singurd ofertd, cu obligatia ca aceasta si nu se abat3
de la cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

Art. 20. CCIA MH are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertei, precum si
asupra oricarei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a cdrei dezv3luire ar putea sa



CAMERA DE COMERT, INDUSTRIE Sl AGRICULTURA MEHEDINTI

aducd atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuald sau secretele
comerciale.

CAPITOLUL XII
MODIFICAREA, RETRAGEREA SI VALABILITATEA OFERTEI

Art. 21,

Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data-limit3
stabilita pentru depunerea ofertei.

Art. 22.
Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a retrage sau de a modifica oferta dupa

expirarea datei-limitd pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acesteia de la
procedura pentru atribuirea contractului de achizitie .

Art. 23.

(1) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatd perioada de valabilitate
stabilitd de CCIA MH.

(2) CCIA MH are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte de
expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

(3) Ofertantul are obligatia de a comunica CCIA MH daci este de acord sau nu cu
prelungirea perioadei de valabilitate.

(4) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a
ofertei, se considera c3 si-a retras oferta.

CAPITOLUL XIII
COMISIA DE EVALUARE

Art. 24.

(1) CCIA MH are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de Servicii
organizare evenimente P2, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor, care se
constituie intr-o comisie de evaluare.

(2) in acest sens, din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membrii apartinand

compartimentelor CCIA MH sau experti din cadrul proiectului UN VIITOR SUSTENABIL PRIN
INCLUZIUNE SOCIALA IN COMUNA JIANA.

Art. 25.
Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:

a) Deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) Verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de c#tre ofertanti / candidati;

c) Verificarea conformitdtii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de

sarcini;

d) Verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformit3tii
cu propunerile tehnice, verificarea aritmeticd, verificarea incadrdrii in fondurile care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de Servicii organizare evenimente P2 ;

e) Elaborarea solicitarilor de clarificdri si/sau completiri necesare in vederea evalu3rii
solicitdrilor de participare si/sau ofertelor;
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f) Stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la baza
incadrérii acestora in fiecare din aceste categorii;

g) Stabilirea ofertelor admisibile;

h) Stabilirea criteriului de atribuire;

i) Stabilirea ofertei/ofertelor castigdtoare sau, dup8 caz, formularea propunerii de anulare a
proceduril;

j) Elaborarea proceselor-verbale aferente fiecrei sedinte si a raportului procedurii de
atribuire;

Art. 26.

(1) Pe parcursul desfdsurdrii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si
expertii cooptati au obligatia de a pédstra confidentialitatea asupra continutului ofertelor/solicit3rilor
de participare, precum si asupra oricdror alte informatii prezentate de citre candidati/ofertanti Tn
procedura de atribuire.

(2) Cu exceptia sedintei de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de evaluare au
dreptul de a participa numai membrii acesteia;

(3) Membrii comisiei de evaluare si expertii externi cooptati au obligatia de a respecta
regulile de evitare a conflictului de interese previzute in Cap.II, sect. a 4-a din Legea nr. 98/2016.

Art. 27.

(1) Membrii comisiei de evaluare semneazé o declaratie de confidentialitate si impartialitate,
pe propria raspundere prin care confirmd c3 nu se afld intr-o situatie care implica existenta unui
conflict de interese.

(2) declaratia prevazutd la alin. (1) trebuie semnatd de membrii comisiei de evaluare
inainte de preluarea atributiilor specifice, dup3 data si ora-limit3 pentru depunerea solicitarilor de
participare / ofertelor, si contine urmétoarele date de identificare:

a) numele si prenumele;
b) locul nasterii;

¢) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.

(3) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre
expertii externi cooptati constata ca se afla intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are
obligatia de a solicita de indatd fnlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alt3
persoana.

(4) Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autorititii contractante si de citre
terti.

(5) in cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, CCIA MH are obligatia de a verifica cele
semnalate si, daca este cazul, de a adopta mésurile necesare pentru evitarea / remedierea oriciror
aspecte care pot determina aparitia unui conflict de interese.
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CAPITOLUL X1V
DESCHIDEREA SI EVALUAREA OFERTELOR

Art. 28.

(1) CCIA MH are obligatia de a deschide ofertele si, dupd caz, alte documente prezentate de
participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de participare la Procedura Proprie.

(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.

(3) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permis3 respingerea vreunei oferte,
cu exceptia celor pentru care nu a fost prezentatd dovada constituirii garantiei de participare, daca
a fost solicitata.

(4) Oferta depusd dupd data si ora-limita de depunere a ofertelor sau la o alt3 adres3 decat
cea precizatd in anuntul de participare se returneaz3 fir3 a fi deschis3 operatorului economic care
a depus-o.

(5) Sedinta de deschidere se finalizeazé printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei
de evaluare si de reprezentantii legali/imputerniciti ai operatorilor economici prezenti la sedinta, in
care se consemneazd modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la
deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecirei oferte, inclusiv pretul, consemnéndu-se
totodata lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.

(6) Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupa caz, cu privire la evaluarea
ofertelor se adoptd de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de
deschidere a ofertelor.

Art. 29,

(1) In cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost prevazuta obligatia
indeplinirii unor criterii de calificare, comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de
indeplinire a acestor criterii de citre fiecare ofertant in parte.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofert§ atat din
punctul de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor
financiare pe care le implic3.

(3) Propunerea tehnicd trebuie s corespundd cerintelor minime previzute in caietul de
sarcini.

(4) Propunerea financiara trebuie s3 se incadreze in limita fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie respectiv,

Art. 30.

(1) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificirile si completarile
formale sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecirei solicitiri de participare/oferte,
precum si perioada de timp acordatd pentru transmiterea acestora, termenul-limit§ neputand fi
stabilit decat la nivel de zile lucritoare, firs a fi precizat o ord anume n cadrul acestuia.

(2) Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a candidaturii/ofertei
solicitd clarificdri si, dupd caz, completiri ale documentelor prezentate initial de
candidat/ofertant/subcontractant/tert sustinator.

(3) Comisia de evaluare va stabili termenul-limitd in functie de volumul si complexitatea
clarificdrilor si completdrilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei solicitari
de participare/oferte. Termenul astfel stabilit va fi, de reguld, de minimum 3 zile lucritoare.

(4) Comunicarea transmisa in sensul alin. (1) citre candidat/ofertant trebuie s3 fie clari Si
sd defineasca in mod explicit si suficient de detaliat in ce constd solicitarea comisiei de evaluare.
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(5) In cazul in care comisia de evaluare solicitd unui candidat/ofertant clarificari si, dupa
caz, completari ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitirii de
participare, iar candidatul/ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare
clarificarile/completarile solicitate sau clarificarile/completdrile transmise nu sunt concludente,
oferta sa va fi considerata inacceptabild.

(6) In cazul in care ofertantul modific prin raspunsurile pe care le prezintd comisiei de
evaluare potrivit dispozitiilor alin. (1) continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta
sa va fi considerata neconforma.

(7) Prin exceptie de la dispozitiile alin. (6), oferta nu va fi consideratd neconform3 in
masura in care modificiri operate de ofertant in legéturd cu propunerea sa tehnicd se incadreazi
in una din categoriile de mai jos:

a) pot fi incadrate in categoria viciilor de form3; sau

b) reprezintd corectdri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a
pretului total al ofertei, indusd de aceste corectdri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului
ofertantilor participanti la procedura de atribuire.

(8) Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea
tehnica care pot fi completate/corectate intr-un mod care nu conduce la depunerea unei noi oferte.

(9) O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerats o abatere tehnici minors a
ofertei initiale in urmatoarele situatii:

a) cuantificarea teoreticd in valoare monetard a respectivei abateri/omisiuni depaseste
1% din pretul total al ofertei;

b) cuantificarea teoreticd in valoare monetars a respectivei abateri/omisiuni conduce la
eludarea aplicarii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autorititii contractante in
raport cu anumite praguri valorice;

c) in urma corectdrii respectivei abateri/omisiuni, se constatd ci s-ar schimba
clasamentul ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativé in comparatie cu oferta initial3;

e) modificarea vizeaza o parte din ofertd pentru care documentatia de atribuire a exclus
in mod clar posibilitatea ca ofertantii s se abatd de la cerintele exacte ale respectivei
documentatii, iar oferta initiald nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

(10) Prin exceptie de la dispozitiile alin. (6), oferta nu va fi consideratd neconforms in
masura in care modificarile operate de ofertant in legdturd cu propunerea sa financiara reprezintd
erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu ajutorul principiilor prevazute la art. 2
alin. (2) din Lege, elementele propunerii financiare urmand a fi corectate, implicit aldturi de pretul
total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente, pe baza datelor/informatiilor care sunt cunoscute
de catre toti participantii, deoarece sunt previzute in legislatia aplicabils, documentatia de
atribuire, si/sau in alte documente prezentate de ofertant.

(11) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta
sa va fi considerata neconforma.

(12) Comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului corectarea viciilor de form3
cu privire la oferta acestuia.

(13) in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de form, oferta
sa va fi consideratd neconforma.

(14) Viciile de forma reprezinta acele erori sau omisiuni din cadrul unui document a céror
corectare/completare este sustinuta in mod neechivoc de sensul si de continutul altor informatii
existente initial in alte documente prezentate de ofertant sau a ciror corectare/completare are rol
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de clarificare sau de confirmare, nefiind susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport cu
ceilalti participanti la procedura de atribuire.

Art. 31.
(1) Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.
(2) Oferta este considerata inacceptabila in urmatoarele situatii:

a) a fost depusd de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de
calificare stabilite in documentatia de atribuire;

b) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luata in
considerare deoarece in anuntul de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative, iar respectiva ofertd alternativd, nu respecta cerintele minime
prevazute in caietul de sarcini;

c) pretul, fara TVA, inclus in propunerea financiaré depéseste valoarea estimati comunicatd prin
anuntul de participare si nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului de achizitie respectiv;

d) pretul, fara TVA, inclus in propunerea financiard dep#seste valoarea estimatd comunicat3
prin anuntul de participare si, desi existd posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare
pentru indeplinirea contractului de achizitie respectiv, se constatd cd acceptarea unei astfel de
oferte ar conduce la modificarea substantiald in sensul art. 55 alin. (2) lit. a) din Legea nr. 98 /
2016;

e) in urma verificarilor, se constatd c3 oferta are un pret/cost neobisnuit de scizut pentru ceea
ce urmeaza a fi prestat, astfel incdt nu se poate asigura indeplinirea contractului la parametrii
cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

f) ofertantul refuza sd prelungeascd perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de
participare;

(3) Oferta este considerata neconforma in urmatoarele situatii:

a) nu satisface in mod corespunzétor cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit CCIA MH in
cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din
urma, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu accepta renuntarea la
clauzele respective.

¢) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si
care nu pot fi justificate;

d) propunerea financiara nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar putea
conduce la executarea defectuoasa a contractului, sau constituie o abatere de la legislatia
incidenta, alta decéat cea in domeniul achizitiilor publice;

e) in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a previzut defalcarea pe loturi, oferta este
prezentatd fard a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibil3
aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte.

Art. 32.

(1) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificirii si evalugrii
reprezinta oferte admisibile.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta céstigdtoare dintre ofertele
admisibile,

(3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a preturilor respective,
oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scizut.
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(4) In cazul in care dou3 sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, CCIA MH solicita
ofertantilor o noua propunere financiard, iar contractul va fi atribuit ofertantului a cdrui nou3
propunere financiara are pretul cel mai scizut.

(5) in cazul in care la selectia de oferte se prezinta un singur ofertant, oferta acestuia poate
fi acceptata daca este admisibila.

Art. 33.

(1) CCIA MH are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare
contract de achizitie atribuit.

(2) Raportul procedurii de atribuire prevdzut la alin. (1) trebuie s& cuprindd cel putin
urmatoarele documente / informatii:

a) denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie
/acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii;

b) daca este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a candidatilor/ofertantilor
si/sau reducerea numarului acestora pe parcursul procedurii de atribuire;

¢) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scizut;

d) denumirea ofertantului declarat castigdtor si motivele pentru care oferta acestuia a fost
desemnata castigatoare;

e) in masura in care sunt cunoscute, partea/pértile din contractul de achizitie /acordul-cadru pe
care ofertantul declarat castigator intentioneazd sd o/le subcontracteze unor terti si denumirea
subcontractantilor;

f) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul aplicdrii procedurilor de
negociere competitiva, dialog competitiv sau negociere férd publicarea prealabild a unui anunt de
participare;

g) justificarea motivelor pentru care CCIA MH a decis anularea procedurii de atribuire;

h) atunci cand este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare decat
cele electronice pentru depunerea ofertelor;

i) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si mésurile luate in acest sens.

(3) Informatiile care fac obiectul alin. (2) lit. b) sunt urmatoarele:

a) denumirea candidatilor/ofertantilor calificati si/sau selectati si motivele care au stat la baza
acestor decizii;
b) denumirea candidatilor/ofertantilor respinsi si motivele respingerii.

(4) In m3sura in care anuntul de atribuire a contractului de achizitie /acordului-cadru
contine informatiile prevazute la alin. (2), CCIA MH poate face referire la acest anunt in cuprinsul
raportului procedurii de atribuire.

(5) Raportul procedurii de atribuire prevazut la alin. (1) sau orice elemente importante din
cuprinsul acestuia vor fi comunicate Comisiei Europene sau autoritdtilor si institutiilor publice
competente, la solicitarea acestora.
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CAPITOLUL XV
INFORMAREA OFERTANTILOR

Art. 34.

(1) CCIA MH are obligatia de a transmite ofertantului declarat castigitor o comunicare
privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifestd acordul de a incheia contractul de achizitie /
acordul-cadru.

(2) CCIA MH stabileste oferta castigdtoare in termen de maximum 25 de zile de la data-
limitd de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceasta
perioada. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinta operatorilor economici implicati
in procedurd, in termen de maximum 2 zile.

Art. 35.

(1) CCIA MH informeaza fiecare candidat / ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce
priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea / incheierea contractului de
achizitie , inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricirei decizii de a nu atribui un contract
ori de a relua procedura de atribuire, cdt mai curdnd posibil, dar nu mai tarziu de 5 zile de la
emiterea deciziilor respective.

(2) in cadrul comunicirii privind rezultatul procedurii prevazute mai sus, CCIA MH are
obligatia de a cuprinde:

a) Fiecdrui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
solicitarii sale de participare;

b) Fiecdrui ofertant care a depus o oferti inacceptabild sau neconformd, motivele concrete
care au stat la baza deciziei autoritatii contractante;

c) Fiecdrui ofertant care a depus o ofertd admisibils, dar care nu a fost declarats castigstoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei / ofertelor desemnate céstigdtoare in raport cu
oferta sa, numele ofertantului ciruia urmeazé sé i se atribuie contractul de achizitie sau, dup§
caz, ale ofertantului / ofertantilor cu care urmeazd s§ se incheie un acord-cadru;:

d) Fiecdrui ofertant care a depus o ofertd admisibil3, informatii referitoare la desfisurarea si
progresul negocierilor si al dialogului cu ofertantii.

(3) Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabild sau neconformsi.

(4) Oferta este consideratd inacceptabild dacd nu indeplineste conditiile de form3 aferente
elaborarii si prezentdrii acesteia, precum si cerintele de calificare si selectie prevazute in
documentele achizitiei.

(5) Oferta este consideratd neconformd dacd este lipsitd de relevantd fatd de obiectul
contractului, neputand in mod evident satisface, f8rd8 modificdri substantiale, necesitdtile si
cerintele autoritdtii contractante indicate in documentele achizitiei, inclusiv in situatia in care oferta
nu respectd specificatiile tehnice si / sau financiare.

(6) Solicitarea de participare este consideratd neconformd in situatia in care candidatul nu
indeplineste criteriile de calificare stabilite de CCIA MH.

(7) CCIA MH are dreptul de a nu comunica anumite informatii prevdzute la alin. (1) si (2)
privind atribuirea contractului de achizitie, incheierea acordului-cadru in situatia in care dezviluirea
acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrar3 interesului public;
b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau
private, sau ar putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.
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CAPITOLUL XVI
FORME DE COMUNICARE

Art. 36.
(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie s§ se
transmita sub forma de document scris.
(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii.
(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care
confirma primirea.
(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urm3toarele forme:
a) prin posta;
b) prin curier;
C) prin fax;
d) prin e-mail;
e) prin orice combinatie a celor prevazute la lit. a) - d).
f) in cazul CCIA MH, comunicarile pot fi ficute prin publicarea pe site-ul propriu;
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CAPITOLUL XVII
ANULAREA APLICARII PROCEDURII DE ATRIBUIRE
A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

Art. 37.

(1) CCIA MH are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie
Servicii organizare evenimente P2 in urmatoarele cazuri:

a) dacd nu a fost depusa nicio ofertd/solicitare de participare sau dacd nu a fost depus nicio
oferta admisibil3d;

b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform
de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

c) daca incdlcari ale prevederilor legale afecteazi procedura de atribuire sau dacd este
imposibild incheierea contractului;

d) dacd contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a c8rui ofertd a fost stabilitd castigitoare
din cauza faptului cd ofertantul in cauza se afl3 intr-o situatie de fortd majord sau in imposibilitatea
fortuitéd de a executa contractul si nu existd o ofertd clasat pe locul 2 admisibil3.

(2) in sensul dispozitiilor alin. (1) lit. c), prin incdlcari ale prevederilor legale se intelege
situatia in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constatd erori sau omisiuni, iar CCIA MH se
afla in imposibilitatea de a adopta m&suri corective fird ca aceasta sd conducd la incdlcarea
principiilor prevazute la art. 2 alin. (2).
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Art. 38.

(1) CCIA MH are obligatia de a face decizia de anulare a procedurii de atribuire a
contractului de achizitie, insotitd de justificarea anuldrii procedurii de atribuire, pe site-ul propriu
(https://www.cciamh.ro/).

(2) De asemenea, CCIA MH are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la
procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucrdtoare de la data anuldrii, atat incetarea obligatiilor pe

care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cét si motivul concret care a determinat
decizia de anulare.

CAPITOLUL XVIII
INCHEIEREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

Art. 39.

(1) CCIA MH are obligatia de a incheia contractul de achizitie Servicii organizare
evenimente P2 cu ofertantul a carui ofertd a fost stabilitd ca fiind castigitoare de c3tre comisia
de evaluare.

(2) CCIA MH are obligatia de a incheia contractul de achizitie Servicii organizare
evenimente P2 in perioada de valabilitate a ofertelor.

(3) CCIA MH are obligatia de a incheia contractul de achizitie dupd data transmiterii
comunicarii privind rezultantul aplicarii procedurii respective, dar nu fnainte de expirarea perioadei
legale pentru depunerea eventualelor contestatii.

(4) In urma finalizgrii procedurii, CCIA MH are obligatia de a publica pe site-ul propriu un
anunt de atribuire, in termen de 15 zile de la data incheierii contractului de achizitie .

CAPITOLUL XIX
AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI

Art. 40.

(1) Ajustarea pretului contractului este posibild numai in cazul in care au loc modificiri
legislative sau au fost emise de catre autorititile locale acte administrative care au ca obiect
instituirea, modificarea sau renuntarea la anumite taxe / impozite locale al ciror efect se reflect3
in cresterea / diminuarea costurilor pe baza cirora s-a fundamentat pretul contractului.

(2) in orice situatie, pretul contractului poate fi ajustat doar in m3sura strict necesara
pentru acoperirea costurilor de baza carora s-a fundamentat pretul contractului.
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CAPITOLUL XX
DOSARUL ACHIZITIEI PUBLICE

Art. 41.

(1) CCIA MH are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei pentru fiecare contract de achizitie
care are ca obiect Servicii organizare evenimente P2 incheiat.

(2) Dosarul achizitiei se pdstreazd de cidtre CCIA MH atdt timp cat contractul de achizitie
produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetérii contractului respectiv.

(3) In cazul anulirii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazad cel putin 5 ani de la data
anularii respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei are caracter de document
public.

(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei se realizeazd cu respectarea termenelor si
procedurilor prevazute de reglementérile legale privind liberul acces la informatiile de interes public
s$i nu poate fi restrictionat decét in mdsura in care aceste informatii sunt confidentiale, clasificate
sau protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivit legii.

(6) Dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, CCIA MH este obligata sa
permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate dep3si o zi lucritoare de la data primirii cererii,
accesul neingradit al oricdrui ofertant/candidat la raportul procedurii de atribuire, precum si la
informatiile din cadrul documentelor de calificare, propunerilor tehnice si/sau financiare care nu au
fost declarate de cdtre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de
proprietate intelectuald.

(7) Dosarul achizitiei trebuie sd cuprindd documentele intocmite/primite de CCIA MH in
cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fird a se limita la urmatoarele:

a) referatul de necesitate;
b) anuntul de participare la Procedura Proprie si dovada publicdrii acestuia;
c¢) erata, daca este cazul;
d) documentatia de atribuire;
e) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dup3 caz, a expertilor cooptati;
f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;
g) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daci este cazul:
h) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;
i) documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;
j) solicitdrile de clarificari, precum si clarificirile transmise/primite de CCIA MH;
k) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;
I) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;
m) contractul de achizitie, semnat, si, dupa caz, actele aditionale;
n) anuntul de atribuire si dovada publicarii acestuia;
o) hotarari ale instantelor de judecatd referitoare la procedura de atribuire;
p) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.
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CAPITOLUL XXI
CAI DE ATAC. DISPOZITII GENERALE PRIVIND CAILE DE ATAC

Art. 42,

(1) Orice persoana care se considerd vatdmatd intr-un drept al s83u ori intr-un interes
legitim printr-un act al CCIA MH sau prin nesolutionarea in termenul legal, a unei cereri poate
solicita anularea actului, obligarea CCIA MH la emiterea unui act sau la adoptarea de masuri de
remediere, recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ-
jurisdictionald sau judiciara.

(2) Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici, fard personalitate
juridica, poate formula orice cale de atac reglementat3 de legislatia in vigoare.

CAPITOLUL XXII
Dispozitii finale

Art.43.
Compartimentele specializate implicate din cadrul CCIA MH sau consultantul in achizitii, vor
duce la indeplinire prevederile prezentei Norme interne.
Toate documentele se inregistreaza si se dateaza la Secretariatul CCIA MH.
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